Domov Vitkov, prispévkova organizace
Lidicka 611, 749 01 Vitkov
ViTKOV IC: 71196951

pispévke

Domov Vitkov, prispévkova organizace, hleda nového ¢lena tymu na pozici mzdové
ucetni. Jestlize mate chut’ podilet se na poskytovani kvalitnich socidlnich sluzeb, jste tim, koho
hledame!

Reditel organizace Domov Vitkov, p. 0. vyhladuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho
mista:

V4

MzDOVA UCETNI

Co budete délat: )
Provadi vypocet mezd, vede mzdovou agendu, komunikuje s CSSZ, zdravotnimi pojistovnami,
Uradem prace.

Cinnosti, se kterymi se na této pracovni pozici setkate:
e Kontrola vykazll dochazky.
Zpracovani vsech vstupd potfebnych pro vypocet mezd.
Vedeni mzdove agendy. y
Odesilani podklad(i na CSSZ pro vypocet DPN a OCR.
Prihlaska/odhlasky na CSSZ a ZP a ostatni vykazy souvisejici se zpracovanim mezd.
Vystavovani potvrzeni zaméstnanclim.
To vSe je zpracovavano prostrednictvim mzdového a persondiniho systému EGIE a
dochazkového systému CYGNUS.
e Soucasti naplné prace bude vedeni archivu.
e Vedeni skladu ochrannych pracovnich prostredkd.

Mzdova Ucetni spolupracuje s personalistkou, finan¢ni UGcetni a ekonomkou a vedoucimi
jednotlivych Usekd. Komunikuje se zaméstnanci — podava jim potfebné informace, vystavuje
potvrzeni apod. Ochotnym a prijemnym pristupem podporuje kolektivniho ducha organizace.

Co od vas ocekavame:
e Minimalni vzdélani UpIné stfedni s maturitou.
Alespon 3 roky praxe jako mzdova ucetni.
Vyborné komunikacni schopnosti.
Empatii, samostatnost a schopnost resit zatézové situace.
Trestni beziihonnost a ¢asovou flexibilitu.
Praxe ve statni sfére vyhodou.

Co nabizime:
e Platovy tarif v rozmezi 23 110 — 33 220 K¢ (v zavislosti na poctu let praxe) a k tomu
osobni priplatek az 8 000 K¢ (v zavislosti na schopnostech, dovednostech a vykonu).
Pouze denni smény.
e Pét tydnl dovolené.
Podporu dalsiho vzdélavani

e Zazemi a stabilitu prispévkové organizace.

e Prijemné pracovni prostredi.

e Dotované stravovani.

e Prispévek na produkty penzijni sporeni, investi¢ni penzijni produkty

Predpokladany termin nastupu zari 2025, pripadné dle vzajemné dohody.

Prispévkova organizace
Moravskoslezského kraje



Zivotopis zasilejte do 30.6.2025:
e elektronicky na e-mail: hana.beneslova@domov-vitkov.cz
e postou — Domov Vitkov, pfispévkova organizace, Lidicka 611, 794 01 Vitkov

Vybrani uchazeci budou pozvani od 2.7.2025 k osobnim pohovor{m.

Domov Vitkov, prispévkova organizace si vyhrazuje pravo kdykoliv zrusit vybérové fizeni bez
udani divodu. Osobni Udaje obsazené v prihlasce a Zivotopisu budou zpracovavany pouze pro
Ucely vybérového fizeni a nebudou pouzity k jinym uceltim.

~ v Digitalné podepsal

BC- Tomas Bc. Tomas Surovka

Datum: 2025.05.23
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Ve Vitkové dne 23. 5. 2025 Bc. Tomas Surovka
Reditel Domova Vitkov
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