
 

   

   

  Domov Vítkov, příspěvková organizace 
Lidická 611, 749 01 Vítkov 

   IČ: 71196951

 

Domov Vítkov, příspěvková organizace, hledá nového člena týmu na pozici mzdové 
účetní. Jestliže máte chuť podílet se na poskytování kvalitních sociálních služeb, jste tím, koho 
hledáme! 

Ředitel organizace Domov Vítkov, p. o. vyhlašuje výběrové řízení na obsazení pracovního 
místa: 

MZDOVÁ ÚČETNÍ 

Co budete dělat: 
Provádí výpočet mezd, vede mzdovou agendu, komunikuje s ČSSZ, zdravotními pojišťovnami, 
úřadem práce. 

Činnosti, se kterými se na této pracovní pozici setkáte: 
• Kontrola výkazů docházky. 
• Zpracování všech vstupů potřebných pro výpočet mezd. 
• Vedení mzdové agendy. 
• Odesílání podkladů na ČSSZ pro výpočet DPN a OČR. 
• Přihláška/odhlášky na ČSSZ a ZP a ostatní výkazy související se zpracováním mezd. 
• Vystavování potvrzení zaměstnancům. 
• To vše je zpracováváno prostřednictvím mzdového a personálního systému EGJE a 

docházkového systému CYGNUS. 
• Součástí náplně práce bude vedení archívu. 
• Vedení skladu ochranných pracovních prostředků. 

Mzdová účetní spolupracuje s personalistkou, finanční účetní a ekonomkou a vedoucími 
jednotlivých úseků. Komunikuje se zaměstnanci – podává jim potřebné informace, vystavuje 
potvrzení apod. Ochotným a příjemným přístupem podporuje kolektivního ducha organizace. 

Co od vás očekáváme: 
• Minimální vzdělání úplné střední s maturitou. 
• Alespoň 3 roky praxe jako mzdová účetní. 
• Výborné komunikační schopnosti. 
• Empatii, samostatnost a schopnost řešit zátěžové situace. 
• Trestní bezúhonnost a časovou flexibilitu. 
• Praxe ve státní sféře výhodou. 

Co nabízíme: 
• Platový tarif v rozmezí 23 110 – 33 220 Kč (v závislosti na počtu let praxe) a k tomu 

osobní příplatek až 8 000 Kč (v závislosti na schopnostech, dovednostech a výkonu). 
• Pouze denní směny. 
• Pět týdnů dovolené. 
• Podporu dalšího vzdělávání 

• Zázemí a stabilitu příspěvkové organizace. 

• Příjemné pracovní prostředí. 

• Dotované stravování. 

• Příspěvek na produkty penzijní spoření, investiční penzijní produkty 

 
Předpokládaný termín nástupu září 2025, případně dle vzájemné dohody.  



 

   

   

Životopis zasílejte do 30.6.2025: 
• elektronicky na e-mail: hana.beneslova@domov-vitkov.cz 
• poštou – Domov Vítkov, příspěvková organizace, Lidická 611, 794 01 Vítkov  

 
 

Vybraní uchazeči budou pozvaní od 2.7.2025 k osobním pohovorům. 
 
 
Domov Vítkov, příspěvková organizace si vyhrazuje právo kdykoliv zrušit výběrové řízení bez 
udání důvodu. Osobní údaje obsažené v přihlášce a životopisu budou zpracovávány pouze pro 
účely výběrového řízení a nebudou použity k jiným účelům. 
 
 
 
 
 
 
 
Ve Vítkově dne 23. 5. 2025      Bc. Tomáš Surovka 
         Ředitel Domova Vítkov 
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