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Popis byl vytvořen automaticky]		Domov Vítkov, příspěvková organizace
Lidická 611, 749 01 Vítkov
IČ: 71196951


Domov Vítkov, příspěvková organizace, hledá nového člena týmu na pozici finanční účetní, pokladní. Jestliže máte chuť podílet se na poskytování kvalitních sociálních služeb, jste tím, koho hledáme!
Ředitel organizace Domov Vítkov, p. o. vyhlašuje výběrové řízení na obsazení pracovního místa:
FINANČNÍ ÚČETNÍ, POKLADNÍ
Co budete dělat:
Provádí řádné operativní účtování, správu provozní pokladny a administrativní podporu správy majetku.
Činnosti, se kterými se na této pracovní pozici setkáte:
· Provádění účetních záznamů o pohybu a stavu finančních prostředků na bankovních účtech.
· Vedení účetních knih, jejich otevírání a zavírání.
· Zadávání údajů do centrálního systému účetních informací státu.
· Zajišťování inventarizace majetku a závazků.
· Provádění pokladní služby a vedení pokladního deníku.
· Vyúčtování cestovních příkazů.
· Anonymizací smluv a jejich zveřejnění v Registru smluv.
· Provádění převodu smluv do elektronické podoby.
· Vedení skladu drobných kancelářských potřeb.
Finanční účetní spolupracuje především s ekonomkou a sociálními pracovnicemi. Komunikuje s cizími strávníky při platbě obědů. Ochotným a příjemným přístupem podporuje kolektivního ducha organizace.
Co od vás očekáváme:
· Minimální vzdělání úplné střední s maturitou.
· Alespoň 3 roky praxe jako finanční účetní.
· Výborné komunikační schopnosti.
· Důslednost, samostatnost a schopnost pracovat v týmu.
· Trestní bezúhonnost a časovou flexibilitu.
· Praxe ve státní sféře výhodou.
Co nabízíme:
· Tarifní zařazení: 9. platová tř. a platový stupeň v závislosti na počtu let praxe a k tomu osobní příplatek až 7 000 Kč (v závislosti na schopnostech, dovednostech a výkonu).
· Pružná pracovní doba.
· Pět týdnů dovolené.
· Podporu dalšího vzdělávání.
· Zázemí a stabilitu příspěvkové organizace.
· Příjemné pracovní prostředí.
· Dotované stravování.
· Příspěvek na produkty penzijní spoření, investiční penzijní produkty

Předpokládaný termín nástupu září 2026, případně dle vzájemné dohody. 
Životopis zasílejte do 21.7.2026:
· elektronicky na e-mail: hana.beneslova@domov-vitkov.cz
· poštou – Domov Vítkov, p.o., Lidická 611, 749 01 Vítkov 


Vybraní uchazeči budou pozvaní od 22.7.2026 k osobním pohovorům.


Domov Vítkov, p.o. si vyhrazuje právo kdykoliv zrušit výběrové řízení bez udání důvodu. Osobní údaje obsažené v přihlášce a životopisu budou zpracovávány pouze pro účely výběrového řízení a nebudou použity k jiným účelům.







Ve Vítkově dne 2.7.2026						Mgr. Tomáš Surovka
									Ředitel Domova Vítkov
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